‘ Secretaria Municipal de
Financas, Planejamento
e Orcamento

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA N2 004/2023.

REGULAMENTA A PERMISSAO DE ACESSO
DO  CONTRIBUINTE AOS  SERVICOS
DISPONIVEIS EM UNIDADES DE
ATENDIMENTO  PRESENCIAL E NO
ATENDIMENTO VIRTUAL DA SEFIN E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE FINANGAS, PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DO MUNICIPIO DE
CAUCAIA e o PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo art. 62, inciso Il da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a permissdo de acesso do contribuinte
aos servicos disponiveis em unidades de atendimento presencial e no atendimento virtual
da SEFIN;

CONSIDERANDO a Lei n29.507, de 12 de novembro de 1997, que regula o direito de
acesso a informacdes e disciplina o rito processual do habeas data;

CONSIDERANDO o disposto no inciso XXXIIl do art. 52 da Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo), quando aduz que todos tém direito a
receber dos drgdos publicos informacdes de seu interesse particular, ou de interesse
coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei;

CONSIDERANDO, ainda, o disposto noinciso Il do § 32 do art. 37 eno § 22do art. 216
da Constituicdo Federal e dispositivos da Lei n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO a necessidade de exercer um maior controle e seguranga no
tratamento de dados pessoais, estes coletados pela SEFIN e que sdo utilizados para
composicdo do cadastro de contribuintes, de forma a executar as atividades previstas na Lei
Complementar n? 02, de 23 de dezembro de 2009, conforme disposto no inciso Il do artigo
72 da Lei n2 13.709/2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD;

CONSIDERANDO que, consoante o artigo 59, inciso Xll, da LGPD, entende-se como
consentimento a manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda
com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

CONSIDERANDO que o art. 46 da Lei n? 13.709/2018, a Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD) preleciona acerca da protecdo de dados pessoais, e obriga aos
agentes de tratamento devem adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacGes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

CONSIDERANDO o Inciso VI da Lei n? 12.965, de 23 de abril de 2014 (Marco Civil da
Internet), que disciplina a necessidade das informacdes claras e completas constantes dos

contratos de prestacdg

de servicos, com detalhamento sobre o regime de protecdo aos
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registros de conexdo e aos registros de acesso a aplicacdes de internet, bem como sobre
praticas de gerenciamento da rede que possam afetar sua qualidade;

CONSIDERANDO o Inciso VIl da Lei n? 12.965, de 23 de abril de 2014, que garante o
ndo fornecimento a terceiros de seus dados pessoais, inclusive registros de conexdo, e de
acesso a aplicacdes de internet, salvo mediante consentimento livre, expresso e informado
ou nas hipoteses previstas em lei;

RESOLVEM:

Art. 19. Esta Instrugdo Normativa dispde sobre o acesso do contribuinte aos servicos
disponiveis no Atendimento Presencial e Virtual da Secretaria de Financas, Planejamento e
Orcamento de Caucaia.

Paragrafo Unico. O acesso a informacBes ou tomada de servicos do contribuinte,
pessoa fisica ou juridica, por terceiro deverd ser autorizado, através de procuracgao, pelo
outorgante em ambiente fisico ou virtual, o qual devera constar:

| —informacdo dos servicos que poderao ser realizados, dentre os disponiveis na Lista
de Servicos da SEFIN;

Il —identificacdo dos procuradores habilitados;
[ll — periodo de vigéncia da procuracgao.
DA OUTORGA DE PODERES

Art. 29. As pessoas fisicas ou juridicas, detentoras ou ndo de certificado digital,
poderdo outorgar poderes a pessoas fisicas ou juridicas detentoras de certificado digital, por
meio de:

| - procuracdo fisica, com firmas reconhecidas em cartério;

Il — procuracdo fisica, assinada na presenca de servidor da SEFIN, o qual rubricara em
copia documento, informando procuracdo assinada em sua presenca;

[l - procuragdo eletronica, mediante preenchimento pelo contribuinte de
informacdo no sitio da SEFIN denominado portal de servigos.

Paragrafo Unico. A procuracio fisica e a procuracado eletrénica deverdo estabelecer,
com exatiddo, quais os servicos outorgados, dentre aqueles disponibilizados pela SEFIN aos
contribuintes, segundo modelo disponibilizado no portal de servigos pela SEFIN.

Art. 32, A outorga de poderes podera ser estendida para terceiros representarem o
outorgante perante a SEFIN e perante a PGM, no cumprimento de formalidades
relacionadas a processos digitais ou fisicos, hipdtese em que o procurador poderd
peticionar, impugnar, desistir, juntar documentos e praticar demais atos necessarios ao
desenvolvimento valido e regular do processo digital ou do dossié digital, podendo para
tanto peticionar, impugnar, desistir, entre outros atos, inclusive juntar documentos em
processo digital ou em dossié digital.

§ 12 Nos casos de comprovada indisponibilidade de sistema, a juntada de
documentos em processo digital ou em dossié digital que envolvam prazo de ciéncia ou
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prescricdo de direito poderd ser feita diretamente em uma unidade de atendimento da
SEFIN, pelo outorgado, no exercicio da outorga concedida na procuracdo Fisica ou na
procuracao eletronica vigente.

§ 22 O outorgante poderd, a qualquer tempo, formalizar, no atendimento presencial
da SEFIN ou por meio virtual, a revogacdo ou a restricdao dos poderes dados na procuracdo
valida e formalmente protocolada na SEFIN.

DA PROCURACAO

Art. 42 A procuracao fisica deve seguir o modelo disponibilizado e emitido a partir do
aplicativo  disponivel no sitio da SEFIN na Internet, no  endereco
https://sefin.caucaia.ce.gov.br/procuracao ou
https://portalcontribuinte.sefin.caucaia.ce.gov.br/procuracao , onde contera a hora, a data
de emissdo e o codigo de controle a ser utilizado no processo de validagdo da procuracdo
em unidade de atendimento da SEFIN.

Art. 52 A procuracdo, no modelo disponibilizado pela SEFIN, conforme art. 42 da
presente IN, devera ser impressa e assinada, ou ter firma reconhecida em cartorio, no prazo
de 30 (trinta) dias contados da data de sua emissdo:

| - pelo responsavel da empresa perante o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ), no caso de pessoa juridica;

Il - pelo proprio contribuinte, no caso de pessoa fisica; ou

[ll - por procurador constituido por procuracdo publica especifica, com poderes
proprios para a realizacdo da outorga de que trata o art. 29.

§ 19 Na hipdtese de ndo haver reconhecimento de firma em cartdrio na procuracao
fisica, os documentos originais de identificacdo do outorgante devem ser apresentados em
uma unidade de atendimento presencial da SEFIN, para conferéncia dos dados preenchidos
na procuracao e cotejamento da assinatura, dispensada a apresentacdo dos documentos de
identificacdo do outorgado, o servidor da SEFIN responsavel pela recepcdo da procuracdo
devera atesta-la.

§ 22 No caso de a procuracdo fisica ser assinada por procurador constituido nos
termos do inciso Il do caput, deverdo ser apresentados, juntamente com os documentos de
identificacdo do outorgante e do outorgado a que se refere o § 12, o original e uma copia
simples da procuracdo publica especifica e o documento original de identificacdo do
procurador, exceto se houver reconhecimento de firma em cartério na procuracao fisica.

§ 32 A apresentacdo dos documentos de que tratam os §§ 12 e 22 podera ser feita
também por meio de copias autenticadas em cartdério, com dispensa de nova conferéncia
com 0s originais.

Art. 62 A procuracdo eletrénica é emitida por meio do portal da SEFIN, ndo sendo
necessario que o outorgante e o outorgado comparecam a uma unidade de atendimento da
SEFIN para sua validacdo.

Art. 72 A procuracdo fisica e a procuracao eletrénica serdo emitidas com prazo de
validade até 5 (cinco) anos, podendo ser fixado prazo menor a critério do outorgante.
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Art. 82 Para fins de auditoria, os documentos apresentados, conforme previsto nos
§§ 19, 22 e 32 do art. 52 da presente IN, deverdo ser arquivados, em formato digital, pela
unidade de atendimento da SEFIN onde foram validados.

DA ALTERAGAO E DO CANCELAMENTO

Art. 92 A procuracao fisica podera ser cancelada ou alterada por meio do aplicativo
disponivel no sitio da SEFIN na Internet, ou em uma unidade de atendimento da SEFIN.

Art.10. A procuracao eletrénica serad cancelada exclusivamente por meio do Portal.

Art.11. No caso de alteracdo do ato constitutivo de pessoa juridica que enseje a
revogacdo de poderes outorgados, por meio de procuracdo fisica ou de procuracao
eletrénica, o cancelamento destas devera ser efetuado pelo responsavel legal da empresa,
assim qualificado no CNPJ.

DOS CASOS ESPECIAIS

Art. 12. Casos especiais, de programas sociais, como “papel da Casa”, com legislacdo
especifica, serdo analisados pontualmente no atendimento presencial pela Diretora da
Receita Municipal.

DO SUBSTABELECIMENTO DE PODERES

Art.13. E vedado o substabelecimento da procuracdo fisica e da procuracdo
eletrénica.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Caucaia, 17 de julho de 2023.

ALEXANDRE SOBREIRA CIALDINI
Secretario Municipal de Finangas, Planejamento e Orcamento

GUTHEMBERG HOLANDA BEZERRA DE SOUZA
Procurador Geral do Municipio
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