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INSTRUGAO NORMATIVA N2 01/ 2023.

DISPOE SOBRE OS  PROCEDIMENTOS  PARA
LANCAMENTO DO IMPOSTO SOBRE A TRANSMISSAO DE
BENS IMOVEIS INTER VIVOS - ITBI E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DO MUNICIPIO DE
CAUCAIA, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 62, inciso Il da Lei Organica
do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o procedimento para emissdo de guias
do ITBI e o correspondente documento de arrecadacdo;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de exercer um maior controle e seguranca
guanto as transferéncias de titularidade junto ao Cadastro Imobiliario,

RESOLVE:
Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre os procedimentos para constituicdo e
lancamento do imposto, a emissao de guia e documento de arrecadagdao municipal (DAM)

relativos ao ITBI.

Art. 29 As solicitagdes para abertura de processo, poderdo ser protocoladas no
Portal Eletrénico ou presencialmente na SEFIN.

Art. 32 Fica instituida a Declaracdo de Transacdo Imobilidria (DTI), documento
interno da Secretaria Municipal de Financas Planejamento e Orcamento (SEFIN) que

servira de base para o lancamento do ITBI.

§ 192 A DTI, formulario anexo a esta IN, estara disponibilizada no site da SEFIN ou na
Geréncia de Acolhimento ao Cidaddo desta Secretaria.

§ 29 As informacBes da DTl sdo Unica e exclusivamente de responsabilidade do
contribuinte ou responsavel autorizado pelo preenchimento.

§ 32 A DTI podera ser assinada por representante indicado pelos interessados,
desde que o autorizem por meio de procuracao.

§ 52 Apds o pagamento do ITBI a guia serd disponibilizada no site da SEFIN,
documento habil a ser levado ao Cartério para realizacdo da transferéncia.
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Art. 42 A solicitacdo de que trata o artigo segundo deverd conter os seguintes
documentos:

|- cdpias do RG, CPF e de comprovante de endereco do adquirente e transmitente;

[I- cdpia da matricula atualizada do imdvel objeto da transacdo imobiliaria, valida
por 90 (noventa) dias a contar da data da emissao;

[ll- DTI devidamente assinada pelo adquirente e transmitente ou por seu(s)
representante(s) legal(is) com procuracao;

V- no caso de pessoa juridica, copias do contrato social, RG e CPF do
representante legal.

Paragrafo Unico. As assinaturas referidas neste artigo deverdo ter firma
reconhecida, ou reconhecido pelo servidor mediante apresentacdo do original, bem como
poderd ainda ser de forma digital, conforme a Lei Federal n214.063/2020.

Art. 52 Apds a finalizagdo do processo, o DAM podera ser pago em até 90
(noventa) dias, ndo tendo mais validade o valor lancado apds o referido prazo, sendo
necessario abertura de novo processo.

Art. 62 Caso ndo seja acatado pelo fisco o valor declarado, o interessado podera
contestar por meio de solicitacdo de reavaliacdo, anexando, no minimo, 02 (dois) dos
seguintes documentos que fundamentem a contradicdo do valor, sob pena de
indeferimento sem analise do mérito:

| - laudo técnico de avaliacdo elaborado por profissional competente, emitido h3,
no maximo, 06 (seis) meses antes da data da Declaracdo de Transacdo Imobiliaria (DTI);

[l - anuncios atualizados em jornais ou revistas especializadas em transacfes de
imoéveis semelhantes;

lll - cépia de pagina eletronica de empresas do ramo imobilidrio que contenha
oferta de imdveis assemelhados;

IV — fotos do imovel que comprovem o estado da construgdo, seu padrdo de
acabamento e estado de conservagao;

V - pareceres de 6rgdos competentes sobre a localizacdo do imdével em area de
preservacao ambiental, area de interesse social ou de risco;

VI - contrato de compra e venda ou de cessdo de direitos, realizado através de
instrumento publico ou particular.

§ 12 O resultado da reavaliacdo implicard na elaboracdo de laudo técnico
fundamentado referente ao valor da base de célculo do imposto, podendo resultar na
manutencdo, reducdo ou majoracdo do valor da avaliagdo contestada.

§ 22 Havendo necessidade de vistoria do imdvel, o requerente deve ser
previamente cientificado da data e hordrio da realizacdo da mesma pelo avaliador
designado para esse procedimento.

§ 32 O processo de reclamacdo de avaliacdo do imdvel sera arquivado sem andlise
de mérito, caso o imposto seja pago antes do pronunciamento da Administracdo
Tributaria.



‘ Secretaria Municipal de
Financas, Planejamento
e Orcamento

Art. 72 Ndo sendo acatado pelo contribuinte o resultado da reavaliacdo, podera
impugnar o lancamento junto ao Contencioso Administrativo Tributario.
Art. 82 Nos casos de requerimento para restituicao de ITBI deverd ser apresentado

pelo interessado, os seguintes documentos:
| — copia do pagamento do ITBI;
[l — no caso de desfazimento da transacdo, distrato entre as partes ou declaracdo

do transmitente;
[ll — matricula atualizada do imdvel, com data posterior ao pagamento do imposto;

IV — outros documentos necessarios, de acordo com cada caso especifico.

Art. 99 Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Caucaia, 27 de janeiro de 2023.

George Veras Bandeira
Secretario Municipal de Finangas, Planejamento e Orgamento



