GOVERNO MUNICIPAL DE CAUCAIA
Secretaria de Financas e Planejamento

INSTRUCAO NORMATIVA N°  02/2011.

Dispoe sobre os procedimentos a serem adotados com
a emissao da guia de Imposto sobre transmissao inter
vivos, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE FINANCAS E PLANEJAMENTO DO MUNICIPIO DE
CAUCAIA, no uso das atribui¢gdes que lhe sdao conferidas pelo art. 421, do Decreto n® 081
de 14 de novembro de 2000, e,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o procedimento para emissao de
guias do ITBI e o correspondente documento de arrecadacgao.

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de exercer um maior controle e seguranca
quanto as transferéncias de titularidade junto ao Cadastro Imobiliario.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucao Normativa dispde sobre os procedimentos para emissao de
guias e Documentos de Arrecada¢ao Municipais (DAM) relativos ao ITBIL

Art. 2° As solicitagdes para emissao de guia e DAM sobre o ITBI deverdo entrar na
SEFIN por meio do sistema de protocolo com o devido assunto.

Paragrafo. A resposta da solicitagao terd prazo de dois dias tteis.

Art. 3° A solicitacdo de que trata o artigo anterior devera conter os seguintes
documentos:

I - copias autenticadas do RG, CPF e de comprovante de endereco do adquirente;

II — copia autenticada da matricula atualizada do imoével objeto da transagao
imobilidria, valida por 90 (noventa) dias;

III — documento que comprove interesse do proprietario do imovel ou do direito real
de transferir a propriedade ou o direito, com firma reconhecida;

IV - Declaragao de Transacdo Imobilidria (DTI) devidamente assinada pelo
interessado pela transagao, ou seu outorgado com procuragao publica; e

V — outros documentos que forem necessarios a comprovacgao da transagao.
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Art. 4° Fica instituida a Declaracao de Transacao Imobiliaria
(DTI), documento interno da SEFIN que serve de base para o langamento do ITBL

§ 1° O modelo da DTI sera disponibilizada para preenchimento no site da SEFIN ou
no setor de arrecada¢dao da mesma.

§ 2° As informacgoes da DTI sao tnica e exclusivamente de responsabilidade do
contribuinte ou responsavel autorizado pelo preenchimento.

§ 32 A DTI podera ser assinada por representante indicado pelo adquirente, desde
que o autorize por meio de procuragao publica.

4° O recolhimento do ITBI far-se-a em qualquer estabelecimento financeiro
autorizado pelo Poder Executivo Municipal.

§ 52 Ap0s o pagamento do ITBI serd emitida pela SEFIN a Guia de ITBI — documento
habil a ser levado ao Cartdrio para efetuar a transferéncia.

Art. 52 Nos casos de requerimento para restituicao de ITBI devera ser apresentado
pelo interessado, os seguintes documentos:

I — comprovagao de distrato entre as partes, devidamente assinada e com firma
reconhecida;

IT - DAM original referente ao ITBI a ser restituido;

III - matricula atualizada do Imdvel, com data posterior ao pagamento do imposto; e

IV — outros documentos que a SEFIN requisitar, necessarios a instrugao.

Art. 6° As avaliagOes de imdveis, para efeito de ITBI, terao validade de 90 (noventa)
dias, exceto se for comprovado que a avaliagao nao mereca fé.

§ 1° O interessado podera requerer uma reavaliagao do valor de mercado do imovel,
para fins de ITBI.

§ 2° O resultado da reavaliacdo podera diminuir, ndo alterar ou aumentar o valor
antes avaliado.

§ 3% No caso de haver vistoria no imovel e o mesmo estiver fechado ou nao for
permitido o acesso interno serd mantido o valor avaliado.

Art. 7° Esta instru¢ao normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Caucaia, 24 de agosto de 2011.

RAMIRO CESAR DE PAULA BARROSO
Secretario de Financgas e Planejamento
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